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新北市立三和國民中學校務會議實施辦法 
100.6.30 校務會議通過 

103.1.17 校務會議修正(修正第 4 條) 

108.6.28 校務會議修正(修正第 1、3、5、19 條) 

113.8.29 校務會議修正(修正第 1、4、5、6、8、14、15、16、17、19 條) 

第一條 本辦法依據新北市國民中小學校務會議實施要點(民國 113 年 07 月 04

日修正)訂定。 

第二條 新北市立三和國民中學校務會議（以下簡稱本會議）為全校最高決策會

議，其議事除法令另有規定外，依本辦法行之。 

第三條 校務會議議決校務發展重大事項如下： 

（一）校務發展計畫。 

（二）學校各種重要章則。 

（三）依法令規定應經校務會議裁決之事項。 

（四）校長交議事項。 

第四條 本會議參加代表如下： 

（一）全體教職員工代表（編制內人員，不含代理代課教師、組織再  

造人員、外聘鐘點教師及實習教師），邀請代理代課教師及學生

列席。 

（二）家長會代表（人數為全體教職員工代表的 1/2，任期自當選日至

家長會改選日止）。 

未參加會議代表，經主席同意或圓桌會議邀請列席會議，列席人員只

有發言權，沒有表決權。 

第五條 本會議分「常會」及「臨時會」： 

（一）常會：每學年召開 3 次，於第 1 學期及第 2 學期開學 2 週內，以

及第 2 學期結束前 1 週內召開。 

（二）臨時會：學校遇有重大事項或相關法令授權之教育事項，有必要

時校長得召開臨時會，或經本會議代表 1/5 以上連署請求校長召

開。但經本會議代表 1/2以上連署時，校長應即召開。 

第六條 會議通知分為： 

（一）常會：常會召開前 15 日通知與會代表，並徵詢提案，各項提案
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應在會議前 10 天（不含例假日）送交文書組。文書組於開會前

7 天（不含例假日）將會議資料送交與會代表。 

（二）臨時會：臨時會召開不受 10 天會前通知限制，文書組於開會前

1 至 3 天（不含例假日）將會議資料送交與會代表。 

第七條 本會議需全體代表 1/2 以上出席始得開會，其議決事項必須出席代表過

半數之同意為之。 

第八條 屆開會時間，不足開會額數者，主席得視情況宣布延長之，延長兩次仍

不足額時，主席應宣告延會，或改談話會。 

如因天災人禍，須為緊急處理，而出席人數因故未達開會額數者，得開

談話會，依出席人三分之二以上同意，做成決議行之，但該項決議應於

會後盡速通知為出席人，並須於下次正式會議，提出追認之。 

第九條 會議進行中出席代表離席時，不影響會議之進行，但出席代表對在場人

數提出疑問，經清點不足本會議規則（範）人數時不得進行表決。 

第十條 本會議由校長召開並主持。校長不克主持時，由職務代理人或出席代表

公推 1 人主持。 

第十一條 本會議程序如下： 

1. 司儀報告出席人數，如巳足法定人數時，主席即宣告開會 

2. 司儀宣讀開會程序 

3. 報告上次決議事項及執行情形 

4. 校務重點報告 

5. 各處室工作推展報告 

6. 提案討論 

7. 臨時動議 

8. 主席結論 

9. 散會 

本會議程序，會議前會議進行中如需變更議程，經出席代表半數同意

之。 

第十二條 提案討論程序如下： 

1. 司儀朗讀提案 



 

3 
 

2. 提案人說明（如提案人非為校務會議參加人員，則由出席校務會

議之連署人代為說明） 

3. 相關處室說明 

4. 進行討論。 

5. 決議。 

凡提案在未經主席宣付討論前，原提案人同意後可撤回之。已宣付討

論，經大會同意得撒回。 

第十三條 校方提案、教師會案及家長會提案毋須連署；個人提案（指校務會議教

職員工代表）必須本會議代表 15 人以上連署；臨時動議必須 3 人以上

附議。 

第十四條 發言及次數時間規定如下： 

（一）各處室行政報告及家長會報告以書面資料（紙本或 e 化）為原

則，並於 10 日前送達文書組，若須口頭補充報告，以 5 分鐘為

宜。 

（二）同一議案每人發言以不超過 2 次，每次以不超過 3 分鐘為原則，

出席人如須延長或增加發言次數，應取得主席許可為之。提案之

說明，質疑之應答，事實資料之補充，工作或重要事項之報告，

經主席許可者，不受前項之限制。 

第十五條 會議議決方式如下： 

（一）議案經充分討論後無異議者，主席宣布議決通過。 

（二）無異議認可為以下所列事項，得由主席徵詢議場有無異議，稍

待，如無異議，即為認可。如有異議，仍須提附討論及表決，但

經主席徵詢無異議並已宣布認可後，不得再行提出異議。 

甲、宣讀會議程序 

乙、宣讀前次會議紀錄 

丙、依照預定時間宣布散會或休息 

丁、例行之報告 

第十六條 修正案之處理： 

（一）對原案提出修正案時，須 10 人以上附議。 
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（二）修正案優先提付討論，再就多數決修正案表決之。若修正案通

過，則取代原案。 

第十七條 議案經表決通過或否決後，如因情勢變遷或有新資料發現而認為原決

議案確有重加研討之必要時，得依以下規定於下次會議提請復議或召

開臨時會議。 

決議案之復議，應具備下列條件： 

(一) 原決議案尚未著手執行者。 

(二) 具有與原決議案不同理由者。 

(三) 需提出於同次會或同一會期之下次會，提出於同次會，須有他事相

間，提出於下次會，需證明提出人係屬於原決議案之得勝方面者，

如不能證明，應得議決該案之會次出席人十分之一以上之附議，並

列入再下次會議議事日程。 

第十八條 議案有嚴重爭議或無法表決時，得經出席代表議決下次討論或交付專

案小組處理（專案小組得由出席代表推薦編組）任務終了自行解散。 

第十九條 會議記錄於會後次日起 3 日內經主席審查後公告學校網頁。 

第二十條 本辦法由校務會議討論通過後，由校長公布施行之，修正時亦同。 


