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新北市立三和國中 112 學年度第 1 學期 

第 1 次教學研究會宣導資料 

一、 教務主任報告： 

(一) 局端依據「國民中小學教學正常化實施要點」，第四條第二款第三項規定，嚴格要

求各校須依教師持有之領域(科目)專長教師證書安排課程教學及活動。 

本校 111 學年度教學正常化訪視時，因多年來未顯著改善，此項被列為嚴重缺失。 

未據以落實教學正常之校長、學校行政人員及教師未改善者，應依規定議處。 

敬請老師重新檢視本身專長教師證，112 學年配課無法單從許願單許願。 

單一專長教師證之老師，可以配課的項目僅剩校定課程、社團。 

(二) 導師時間勿排考試(評量)，但可以閱讀、英聽、訂正或書寫。學生填問卷很誠實。 

(三) 帶領學生進專科教室、生科教室、實驗室及電腦教室前，請老師務必先向學生宣導

安全守則，並留意相關消防設備、急救設備位置。 

(四) 請各領域確認段考成績、平時成績所佔比例。平時成績包含項目及比例(考試、作

業、課堂表現等等)。將送至成績評量小組決議公告。 

(五) 教師評分時，必須依照領域決議細項比例計算，不能只有一個總分。 

學生成績可以打低分，但不宜打 0 分。打低分要有明確理由(細項)。 

不能因作業缺交記警告。班級成績應合理、注意常態分布。 

(六) 午休切勿留學生在專辦內問問題或聊天，以免影響周遭老師休息。 

(七) 段考出題應避免採用書商題庫或考古題，並注意保密，不宜在公用電腦編輯或暫存

試題。 

(八) 局定教學研究會會議紀錄，改成以電子化方式輸入成文件檔(Word+pdf)，非手寫、

掃描存檔，請該領域負責同仁傳檔案給昭宇，彙整後上傳至校務系統。教研會會議

 紀錄鏈結為：https://forms.gle/1TyjzgxbPadMYMsA7 

  

 

(九) 教師公開授課每學年至少一次，不須辦理全領域之教學觀摩 

公開授課流程： 

上網登記（表單）→收到確認信→上網查看公開授課行事曆→ 

下載 word 範例檔→填畢公開授課紀錄→上傳公開授課紀錄（表單）。 

1. 公開授課登記表單 

https://forms.gle/qePk2qFQNm4mVs2o6 

2. 公開授課檔案上傳表單 

https://forms.gle/mNvX1NcQnPe5W1YMA 

3. 公開授課紀錄表（Word 範本） 

https://docs.google.com/document/d/17oQdr6QvQcDMjs4xHZDEH0bPc4esLjGq/edit 

4. 教師公開授課行事曆 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1GC2qwCuy3AOMiE-

https://forms.gle/1TyjzgxbPadMYMsA7
https://forms.gle/qePk2qFQNm4mVs2o6
https://forms.gle/mNvX1NcQnPe5W1YMA
https://docs.google.com/document/d/17oQdr6QvQcDMjs4xHZDEH0bPc4esLjGq/edit
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1GC2qwCuy3AOMiE-DGUd9ne35x_xTLynXrlUAVwKhwlw/edit?usp=sharing
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DGUd9ne35x_xTLynXrlUAVwKhwlw/edit?usp=sharing 

 

登記表單 檔案上傳表單 
紀錄表（Word 範

本） 
公開授課行事曆 

 

   

備註：教師填完登記表單後，系統會寄一封確認信給該教師，信中會附上 2、3、4 點的鏈

結。 

請老師檢查 E-mail 是否有收到確認信。 

二、教學組報告： 

(一) 暑期輔導及第八節： 

1. 感謝老師配合實施暑期輔導課務，七、八月份鐘點費已發放，若有任何問題，請

與教學組聯繫。 

2. 本學期期初各班第八節輔導課安排科目為國文、英語、數學、自然、社會，導師

們也可依照各班級的特性與需求，自行規劃課程程內容。 

3. 第 8 節輔導課於 112 年 9/25（一）開始，至 113 年 1/5（五）結束。 

(二) 課務處理： 

1. 再次提醒，課表調課作業截止日為 9/11（一）中午 12 點，敬請要調課的老師注

意截止時間！舊課表實施至 9/15（五），新課表將於 9/18（一）開始實施。 

2. 若因事、病假而自行調課，除辦理線上請假外；請務必知會教學組，並填寫調（代）

課三聯單，以免在排代課時出現衝堂的情況。 

※調（代）課三聯單請至教務處拿取，於填寫完畢後將白單交回教務處。 

3. 請公、喪、婚、產或連續 3 日以上病假等需教學組協助派代，請務必提前知會教

學組，並請記得於校務行政系統登錄假單，若於請假前一日，仍未接到『課務處

理通知單』，請務必通知教學組。有關調代課事宜，可聯絡教學組 102、108。 

(三) 段考及複習考： 

1. 請第一次段考（國文、英文、數學、社會、自然、作文）命題老師，於 10/2（一）

前將試題送至教學組。10/3（二）～10/16（一）油印及試卷裝袋（油印室暫停對

外開放）。段考命題教師請以電腦打字（12 字型最佳，A4 版面），盡量勿超過四

頁，不便之處敬請見諒。 

2. 為防止題目及答案外洩，段考期間教務處嚴禁學生進入，所以請老師們自行到教

務處領取考試備卷及答案卷，勿叫學生代為領取，感謝老師們協助及配合，造成

不便請見諒！ 

3. 第一次段考日期為 10/17（二）至 10/18（三）；第一次段考前有中秋節連假（9/29-

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1GC2qwCuy3AOMiE-DGUd9ne35x_xTLynXrlUAVwKhwlw/edit?usp=sharing
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10/1）、雙十連假（10/7-10/10），煩請老師注意進度的調配，費心督促學生提前準

備段考。 

4. 九年級複習考日期、時程及版本已公布在校網，請老師參閱。 

(四) 競賽： 

1. 新北市國語文分區競賽已於 8/25(五)完賽，本次競賽共有五位學生得名，其中三

位晉級市賽，表現優異。感謝胡靜美、黃馨儀、張荃蓁、陳瑾瑜、陳佩凌、周淳

煦、林書盟 7 位老師辛苦的指導。 

2. 校內英語文競賽日期為 9/25(一)，煩請導師與英語領域之教師共同商討推派同學

參加。 

三、設備組報告： 

(一) 教科書及教材教具： 

1. 教科書已全部發放完畢，教師若有其他備課用書需求，請洽設備組。 

2. 各領域教具用品需求表，請由召集人彙整後，於 9/7(四)前交至設備組處理後續請

購。 

(二) 教學設備及專科教室： 

1. 目前課堂教室都已更新成智慧黑板，因此本學期開始，各班無設置設備股長職位，

觸屏使用方式可以請資訊股長協助處理。 

2. 班級學生到專科教室上課若有冷氣使用之需求，請先使用班級專科教室用冷氣卡，

如需啟用第二台以上之冷氣(冷氣插卡機為獨立作業)，請跟設備組借用冷氣卡，

當節課使用完畢後需立即歸還。 

(三) 科學活動： 

校內科展座談說明會將於 10/3(二)午休時段辦理，研究主題有六大類：數學、生物、

物理、化學、地球科學、生活與應用科學，請任課老師鼓勵有興趣及潛能的學生參加。 

四、註冊組報告 

(一) 校務系統： 

目前成績輸入班級欄仍為空白資料，待課務調動完成後，九月下旬即可開通。 

(二) 成績 

1. 八、九年級學習領域(111-2 學期)成績不及格的補考時間已發給各班，並公告校

網。 

2. 定期電腦作答卡： 

(1)請導師提醒並教導學生電腦畫卡注意事項(例：擦拭未淨、劃記太淺等)，以利

學生提早適應國中教育會考相關規定及減輕讀卡教師工作量。 

(2)麻煩七年級導師與任課老師，向七年級學生宣導相關畫卡規定。 

(三) 畢業成績：採計 6 學期成績平均，須有 4 領域成績及格才可領畢業證書。 

(四) 會考多元學習成績：採計部分領域前 5 學期成績平均。 

★基北區高級中等學校免試入學超額比序項目積分對照表★ 

類別 適用年級 
項

目 

採計

上限 
積分換算 說明 
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多 

元 

學 

習 

表 

現 

110 學年度入學國民

中學學生適用-現為

國九學生 

均衡

學習 

21

分 

7 分 
符合 1 個領

域 

健體、藝術、綜

合、科技四領域

任三領域前五

學期平均成績

及格者。 
0 分 未符合 

111 學年度起入學國

民中學學生適用-現

為國七、國八學生 

均衡

學習 

24

分 

6 分 
符合 1 個領

域 

健體、藝術、綜

合、科技四領域

前五學期平均

成績及格者。 
0 分 未符合 

(五) 第一次段考定期與平時成績輸入請於 10/25(三)前，以利印製成績單。 

★需輸入科目：國、英、數、社、自 

(六) 國中教育會考 

1. 113 年考試日期訂於 113年 5月 18、19日（星期六、日）。 

2. 112 學年度年度適性入學各項訊息，煩請至校網右邊【學生訊息專區】→【升學

訊息公告】中，詳細參閱並協助轉知班上同學相關訊息。 

五、資訊組報告 

(一) 新北校園 APP 與校務行政系統是相連結，請同仁可以善用其功能。 

(二) 在校園使用的個人 3C 產品，有網路需求者(以二台為限)，請洽資訊組，連線的基地

台為 NTPC-Mobile。若 NTPC-Mobile 無法連上，可連 eduroam，只要校務行政帳號密

碼即可登入。 

(三) 班級觸控式螢幕剛建置，盡量避免讓學生破壞或亂設定，以免影響課程進行。 

(四) 電腦重要資料記得定期備份。 

(五) 請勿私接 AP 等設備，避免影響學校網路運行。 

(六) 若有未開通的帳號權限，請找資訊組。 

(七) 多多使用平板教學及教學網（均一、學習吧、PAGAMO 等等） 

(八) 勿下載一些破解盜版軟體，避免電腦中毒。 

(九) 若有電腦設備問題，請先上網報修，並「耐心」等候。 

(十) 新北市政府有購買 Adobe Creative Cloud 給學校教職員（不含學生）使用，下載位置：

親師生平臺－新北市專區－奧多比軟體授權網，安裝前請先參考安裝操作說明移除

舊版軟體。若有需要安裝的同仁，可以至【本機】【教師共用區（\\163.20.19.248(X:) 】

【A 教務處】【資訊組】看安裝說明。 

(十一) A1、A2 研習要記得年底前完成。局端會再加開場次，校網會再公告研習相關資

訊。 

(十二) 每人每學年需要三小時資安研習，請記得去觀看影片。【親師生平台】【數位學習

影音網】【課程總覽】【資訊安全】或【親師生平台】【磨課師】【登入】【搜尋資訊安

全，挑選影片觀看】 

file://///163.20.19.248(X:)

