志工(12位)各分區注意事項：
檢錄區+第一、二預備區、攝影區---志工們(約7人)
（1） 第一預備區=管控上下舞台及開關門(1人)
（2） 第二預備區=即將上台人員：安置於音樂廳右側長走廊(1人)
（3） 檢錄區=接下來參賽人員：安置於一樓右側入口旁，查核身分及陪同人員(兒樂、國樂、絲竹、弦樂至多28人、合唱、鄉土至多10人)（3人）
（4） 若第三預備區沒有人員進駐，請盡速聯繫報到處或調音區盡速找到參賽人員
（5） 請知會並約束等候參賽人員勿大聲喧嘩，維持一樓等候大廳的安靜
（6） 攝影區：1人在1樓換證、1人在2樓控管，僅能攝影該學校不得逗留(2人)
退場後台(面對舞台的左側後台)+搬運樂器服務隊管理--- 志工(約2人)
（1） 知會後台進駐人員勿喧嘩，搬動物品或走動請盡量輕聲、控制後台門的開關。告知參賽者的領隊退場動線，並督促參賽者快速退場
（2） 搬運樂器服務人員得於搬運該學校樂器後，坐於舞台左側前座位區暫坐等候，並由該名志工引導及管理秩序。
一樓賽場計時組---志工(約1人)
（1） 計時（碼錶），每一都要。團體項目總合演出時間為20分鐘(鄉土10分鐘)，以開始發音（含試音、調音及演出）為計時起點。人員、器材及所有演出時使用特殊器材產生之碎屑或遺棄物等完全撤離舞台時結束計時。計時開始時，請舉牌警示，時間截止前不按鈴警示，時間一到按鈴一長聲(約3秒)，逾時即開始扣分，逾時每1分鐘扣總平均分數0.5 分，不滿1分鐘以1分鐘計，依此類推。

（2） 與場地控制組人員配合，嚴格控管大廳前方兩處進出門，並隨時注意評審區的狀況，若場內秩序不佳，得播報請大家配合

 ※每場志工與需”1人”與行政配合，共12天、計上下午共24場次。
量測體溫組---志工們(約3人)
（1） 設在音樂廳入口及校門口進行溫度量測，如額溫超過37.5度須再量耳溫、若耳溫超過38度則禁止比賽並填具放棄參賽同意書。
（2） 收健康狀況聲明書，核對通過後在名冊標記。
（3） 如有參賽者身體不適情況，請與救護組連絡，並通知大會。
（4） 若不屬團體進場者，需另行簽具個人健康聲明書及量測體溫，若發燒者則不可進場。
（5） 安排2名志工校門口量溫處1名志工監看音樂廳入口檢錄區量溫消毒，發現體溫超標者，需再以耳溫槍量溫，並詢問是否放棄上台或者安排至該場次最後上台
  ※每場志工配合服務天數，共有7.5天，計上下午共15場次。
	日期
工作區域
	11/14(一)
上午
	11/14(一)
下午
	11/15(二)
上午
	11/15(二)
下午
	11/16(三)
上午
	11/16(三)
下午
	11/17(四)
上午
	11/17(四)
下午
	11/18(五)
上午
	11/18(五)
下午

	檢錄區
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	無賽事

	檢錄區
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	檢錄區
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第1預備區
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第2預備區
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	攝影換證
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2F攝影區
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	退場後台
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	計時區
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	量測
體溫組
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	量測
體溫組
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	搬樂器座位區引導管理
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


※每場志工配合服務天數，共有7.5天，計上下午共15場次。

	日期
工作區域
	11/21(一)
上午
	11/21(一)
下午
	11/22(二)
上午
	11/22(二)
下午
	11/23(三)
上午
	11/23(三)
下午
	11/24(四)
上午
	11/24(四)
下午
	11/25(五)
上午
	11/25(五)
下午

	檢錄區
	
	
	
	
	
	
	無賽事

	檢錄區
	
	
	
	
	
	
	

	檢錄區
	
	
	
	
	
	
	

	第1預備區
	
	
	
	
	
	
	

	第2預備區
	
	
	
	
	
	
	

	攝影換證
	
	
	
	
	
	
	

	2F攝影區
	
	
	
	
	
	
	

	退場後台
	
	
	
	
	
	
	

	計時區
	
	
	
	
	
	
	

	量測
體溫組
	
	
	
	
	
	
	

	量測
體溫組
	
	
	
	
	
	
	

	搬樂器座位區引導管理
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


工作人員分配表：司儀組---吳淑娟5、李彥儂5、張荃蓁5
比賽開始要先播報一遍（【比賽開始】--參賽注意事項→會場規則→比賽程序→評審介紹→【111學年度新北市學生音樂比賽團體賽，第**場**組**項目**區，比賽開始，一號請上台，二號請準備】

(1) 計時（碼錶），每一組都要。團體項目總合演出時間為20 分鐘（鄉土10分鐘），以開始發音（含試音、調音及演出）為計時起點。人員、器材及所有演出時使用特殊器材產生之碎屑或遺棄物等完全撤離舞台時結束計時。計時開始時，請舉牌警示，時間截止前不按鈴警示，時間一到按鈴一長聲(約3 秒)，逾時即開始扣分，逾時每1 分鐘扣總平均分數0.5 分，不滿1 分鐘以1 分鐘計，依此類推。

(2) 不論有無報到，唱名三次未到者以棄權論

(3) 與場地控制組人員配合，嚴格控管大廳前方兩處進出門，並隨時注意評審區的狀況，若場內秩序不佳，得播報請大家配合
※每場需”一人”與志工配合，共有7.5天、計上下午共15場；由3人分配，每人共需值勤5個場次左右，請協調填寫。
	    日期

人員
	11/14(一)
上午
	11/14(一)
下午
	11/15(二)
上午
	11/15(二)
下午
	11/16(三)
上午
	11/16(三)
下午
	11/17(四)
上午
	11/17(四)
下午
	11/18(五)
上午
	11/18(五)
下午

	吳淑娟
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	無賽事

	李彥儂
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	張荃蓁
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	請行政同仁們於可值勤時段打勾，每時段需至少一人填寫


	    日期

人員
	11/21(一)
上午
	11/21(一)
下午
	11/22(二)
上午
	11/22(二)
下午
	11/23(三)
上午
	11/23(三)
下午
	11/24(四)
上午
	11/24(四)
下午
	11/25(五)
上午
	11/25(五)
下午

	吳淑娟
	
	
	
	
	
	
	無賽事

	李彥儂
	
	
	
	
	
	
	

	張荃蓁
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	請行政同仁們於可值勤時段打勾，每時段需至少一人填寫


 工作人員分配表：預一服務組(上台前) ---潘鳳禹5、樓繼中5、呂佩紋5
請以告示牌知會後台進駐人員勿喧嘩，搬動物品或走動請盡量輕聲

(1) 控制後台門的開關

(2) 與即將上台者確認是否已準備就緒，是否有其他需求
(3) 請台上參賽隊伍陪伴人員至對面的退場後台準備退場事宜

※每場需”一人”與志工配合，共有7.5天、計上下午共15場次；由3人分配，每人需5個場次左右，請協調填寫。
	    日期

人員
	11/14(一)
上午
	11/14(一)
下午
	11/15(二)
上午
	11/15(二)
下午
	11/16(三)
上午
	11/16(三)
下午
	11/17(四)
上午
	11/17(四)
下午
	11/18(五)
上午
	11/18(五)
下午

	潘鳳禹
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	無賽事

	樓繼中
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	呂佩紋
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	請行政同仁們於可值勤時段打勾，每時段需至少一人填寫


	    日期

人員
	11/21(一)
上午
	11/21(一)
下午
	11/22(二)
上午
	11/22(二)
下午
	11/23(三)
上午
	11/23(三)
下午
	11/24(四)
上午
	11/24(四)
下午
	11/25(五)
上午
	11/25(五)
下午

	潘鳳禹
	
	
	
	
	
	
	無賽事

	樓繼中
	
	
	
	
	
	
	

	呂佩紋
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	請行政同仁們於可值勤時段打勾，每時段需至少一人填寫


工作人員分配表：服務報到組---宋威穎5、吳婉瑜5、許翠紋5
辦理及掌控參賽人員的報到情形，並隨時與各區工作人員保持密切聯繫

(1) 受理參賽人員特殊需求和申訴事件表格，及一切突發狀況處理，如有狀況請聯絡總控組。
(2) 提醒需錄、攝影之參賽者得事先登記，但僅能攝錄所陪同之參賽者(每校2人)。
(3) 提醒獎狀為郵寄不開放觀賽，並收取參賽者名冊及郵資44元。
※每場需”一人”與志工配合，共有7.5天、計上下午共15場次；由3人分配，每人需5個場次左右，請協調勾選。
	    日期

人員
	11/14(一)
上午
	11/14(一)
下午
	11/15(二)
上午
	11/15(二)
下午
	11/16(三)
上午
	11/16(三)
下午
	11/17(四)
上午
	11/17(四)
下午
	11/18(五)
上午
	11/18(五)
下午

	宋威穎
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	無賽事

	吳婉瑜
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	許翠雯
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	請行政同仁們於可值勤時段打勾，每時段需至少二人填寫


	    日期

人員
	11/21(一)
上午
	11/21(一)
下午
	11/22(二)
上午
	11/22(二)
下午
	11/23(三)
上午
	11/23(三)
下午
	11/24(四)
上午
	11/24(四)
下午
	11/25(五)
上午
	11/25(五)
下午

	宋威穎
	
	
	
	
	
	
	無賽事

	吳婉瑜
	
	
	
	
	
	
	

	許翠雯
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	請行政同仁們於可值勤時段打勾，每時段需至少二人填寫


工作人員分配表：評審休息區---蘇麗芬7、林燕嬌8
評審的招待（秩序冊、便條紙、原子筆、隨時補充點心飲料、發放評審相關費用）

※每場需”一人”獨立作業，共有7.5天、計上下午共15場次；由2人分配，每人需7-8個場次左右，請協調勾選。

	    日期

人員
	11/14(一)
上午
	11/14(一)
下午
	11/15(二)
上午
	11/15(二)
下午
	11/16(三)
上午
	11/16(三)
下午
	11/17(四)
上午
	11/17(四)
下午
	11/18(五)
上午
	11/18(五)
下午

	蘇麗芬
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	無賽事

	林燕嬌
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	請行政同仁們於可值勤時段打勾，每時段需至少一人填寫


	    日期

人員
	11/21(一)
上午
	11/21(一)
下午
	11/22(二)
上午
	11/22(二)
下午
	11/23(三)
上午
	11/23(三)
下午
	11/24(四)
上午
	11/24(四)
下午
	11/25(五)
上午
	11/25(五)
下午

	蘇麗芬
	
	
	
	
	
	
	無賽事

	林燕嬌
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	請行政同仁們於可值勤時段打勾，每時段需至少一人填寫


工作人員分配表：成績處理組---楊東一、林美煌、黃秀霞、江炳賢
（1）發放參賽團體評語表及評分表於評審區
（2）成績名次提供評審確認並簽名

（3）列印成績公佈表及獎狀
（4）成績系統不同，會再安排教學時間
（5）核發評語，本次不頒獎，進行獎狀裝袋
※賽程共有7.5天，15場次，每日定時到場處理成績。

	    日期

人員
	11/14(一)
上午
	11/14(一)
下午
	11/15(二)
上午
	11/15(二)
下午
	11/16(三)
上午
	11/16(三)
下午
	11/17(四)
上午
	11/17(四)
下午
	11/18(五)
上午
	11/18(五)
下午

	楊東一
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	無賽事

	林美煌
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	黃秀霞
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	江炳賢
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	請行政同仁們於可值勤時段打勾，每時段需至少兩人填寫


	    日期

人員
	11/21(一)
上午
	11/21(一)
下午
	11/22(二)
上午
	11/22(二)
下午
	11/23(三)
上午
	11/23(三)
下午
	11/24(四)
上午
	11/24(四)
下午
	11/25(五)
上午
	11/25(五)
下午

	楊東一
	
	
	
	
	
	
	無賽事

	林美煌
	
	
	
	
	
	
	

	黃秀霞
	
	
	
	
	
	
	

	江炳賢
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	請行政同仁們於可值勤時段打勾，每時段需至少兩人填寫


工作人員分配表：
總控---黃錦鉅、陳姿均(每天每場到)
（1） 綜理音樂比賽事務
（2） 評審會議、成績處理、爭議處理、聯絡等相關事宜
音控室---陳建宏(每天每場到)
（1） 控制麥克風聲音大小、控制音樂廳內燈光、冷氣

（2） 提供參賽隊伍所需樂器（鋼琴）、譜架、椅子

（3） 錄音錄影
環境維護---胡創崧、清潔消毒人員4人(場內外清潔消毒、廁所清潔消毒、調音及休息區清潔消毒)
（1） 維護音樂廳內外清潔

（2） 安排清潔執勤班級

（3） 維護校園環境
碼頭區---張家豪6
（1） 維護音樂廳樂器進退場秩序
（2） 協調樂器上下台次序
	    日期

人員
	11/14(一)
上午
	11/14(一)
下午
	11/15(二)
上午
	11/15(二)
下午
	11/16(三)
上午
	11/16(三)
下午
	11/17(四)
上午
	11/17(四)
下午
	11/18(五)
上午
	11/18(五)
下午

	張家豪
	兒童樂隊
	國樂、絲竹開碼頭
	不須開碼頭賽事
	無賽事

	
	絲竹
	
	
	

	    日期

人員
	11/21(一)
上午
	11/21(一)
下午
	11/22(二)
上午
	11/22(二)
下午
	11/23(三)
上午
	11/23(三)
下午
	11/24(四)
上午
	11/24(四)
下午
	11/25(五)
上午
	11/25(五)
下午

	-
	不須開碼頭賽事
	無賽事

	-
	
	

	備註
	請行政同仁們於可值勤時段打勾，每時段需至少一人填寫


工作人員分配表：檢疫組---董永利7、姜革帆8
(1) 在側門口左側設置檢疫組
(2) 就入校參賽人員量測體溫，並分成參賽組及陪同組
(3) 收取團體健康聲明表並引導參賽人員代表至報到區
(4) 若有學生體溫量測過高（額溫37.5 耳溫38），建議於隔離區休息，並通報報到服務區，視情況安排該場次最後一順序上場
(5) 若有陪同人員體溫量測過高者，於隔離區休息後，進行二度量測，若量測仍過高則不予進場。
※每場需”一人”與志工搭配，共有7.5天、計上下午共15場次；由2人分配，每人需7-8個場次左右，請協調勾選。

	    日期

人員
	11/14(一)
上午
	11/14(一)
下午
	11/15(二)
上午
	11/15(二)
下午
	11/16(三)
上午
	11/16(三)
下午
	11/17(四)
上午
	11/17(四)
下午
	11/18(五)
上午
	11/18(五)
下午

	董永利
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	無賽事

	姜革帆
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	請行政同仁們於可值勤時段打勾，每時段需至少一人填寫


	    日期

人員
	11/21(一)
上午
	11/21(一)
下午
	11/22(二)
上午
	11/22(二)
下午
	11/23(三)
上午
	11/23(三)
下午
	11/24(四)
上午
	11/24(四)
下午
	11/25(五)
上午
	11/25(五)
下午

	董永利
	
	
	
	
	
	
	無賽事

	姜革帆
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	請行政同仁們於可值勤時段打勾，每時段需至少一人填寫


工作人員分配表：交通組---林江株7、張宗翔8
(1)指揮來賓停車

(2)引導領隊報到

(3)引導隊伍至休息區

(4)記錄蒞校隊伍並通報休息區及報到區
(5)控制入校隊伍，未到報到時間隊伍不得入校
※每場需”一人”獨立作業，共有7.5天、計上下午共15場次；由兩人分配，每人需7-8個場次左右，請協調勾選。
	    日期

人員
	11/14(一)
上午
	11/14(一)
下午
	11/15(二)
上午
	11/15(二)
下午
	11/16(三)
上午
	11/16(三)
下午
	11/17(四)
上午
	11/17(四)
下午
	11/18(五)
上午
	11/18(五)
下午

	林江株
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	無賽事

	張宗翔
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	請行政同仁們於可值勤時段打勾，每時段需至少一人填寫


	    日期

人員
	11/21(一)
上午
	11/21(一)
下午
	11/22(二)
上午
	11/22(二)
下午
	11/23(三)
上午
	11/23(三)
下午
	11/24(四)
上午
	11/24(四)
下午
	11/25(五)
上午
	11/25(五)
下午

	林江株
	
	
	
	
	
	
	無賽事

	張宗翔
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	請行政同仁們於可值勤時段打勾，每時段需至少一人填寫


工作人員分配表：預備三服務組---徐子涵7、李俊賢7、張蕙茹8、李淑容8
(1) 配合預備區進行催場
(2) 與休息區秩序組合作，請後續參賽者準備
(3) 請即將入場之參賽者至預備區、控制並做檢錄(核對身份)、調配預備區使用時間
※每場需”兩人”，共有7.5天、計上下午共15場次；由4人分配，每人需7-8個場次左右，請協調勾選。
	    日期

人員
	11/14(一)
上午
	11/14(一)
下午
	11/15(二)
上午
	11/15(二)
下午
	11/16(三)
上午
	11/16(三)
下午
	11/17(四)
上午
	11/17(四)
下午
	11/18(五)
上午
	11/18(五)
下午

	徐子涵
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	無賽事

	李俊賢
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	張惠茹
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	李淑容
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	請行政同仁們於可值勤時段打勾，每時段需至少一人填寫


	    日期

人員
	11/21(一)
上午
	11/21(一)
下午
	11/22(二)
上午
	11/22(二)
下午
	11/23(三)
上午
	11/23(三)
下午
	11/24(四)
上午
	11/24(四)
下午
	11/25(五)
上午
	11/25(五)
下午

	徐子涵
	
	
	
	
	
	
	無賽事

	李俊賢
	
	
	
	
	
	
	

	張惠茹
	
	
	
	
	
	
	

	李淑容
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	請行政同仁們於可值勤時段打勾，每時段需至少一人填寫


工作人員分配表：調音休息區---陳靜美7、李仲麟7、陳詩璇8、張軒妮8
分配到校參賽者休息區，並宣布注意事項：1.洗手間位置 2.財物自行保管 3.進入會場須配戴口罩
（1） 與檢錄區服務組合作，請後續參賽者準備，並移動至預備三
（2） 佈置休息區椅子，分配休息區塊
（3） 控制調音區隊伍順序及時間
（4） 休息區不得發音調音、僅在上台前至調音區調音
※每場需2人，共有7.5天、計上下午共15場次；由4人分配，每人需7-8個場次左右，請協調勾選。
	    日期

人員
	11/14(一)
上午
	11/14(一)
下午
	11/15(二)
上午
	11/15(二)
下午
	11/16(三)
上午
	11/16(三)
下午
	11/17(四)
上午
	11/17(四)
下午
	11/18(五)
上午
	11/18(五)
下午

	陳靜美
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	無賽事

	李仲麟
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	陳詩璇
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	張軒妮
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	請行政同仁們於可值勤時段打勾，每時段需至少一人填寫


	    日期

人員
	11/21(一)
上午
	11/21(一)
下午
	11/22(二)
上午
	11/22(二)
下午
	11/23(三)
上午
	11/23(三)
下午
	11/24(四)
上午
	11/24(四)
下午
	11/25(五)
上午
	11/25(五)
下午

	陳靜美
	
	
	
	
	
	
	無賽事

	李仲麟
	
	
	
	
	
	
	

	陳詩璇
	
	
	
	
	
	
	

	張軒妮
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	請行政同仁們於可值勤時段打勾，每時段需至少一人填寫


