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接到任務
預估試場數及經費概算
招募工作人員及服務學生
安排試場、規劃動線
 規劃報到動線
 場地服務組
 擬出校內工作計畫
 確認複試教材範圍
 確認各科錄取名額
提供複試委員名單(聯絡方式)
 函報教育局，確認受邀委員
 依試場次安排工作人員
 行政組
 報到組
 總務組
便當訂購
 分版本製作試題籤
 預演複試流程
 訓練服務學生引導
 請書商提供教科書
 掃描教科書封面與單元
 公告各版本及試題單元名稱
鐘聲取消
 函寄委員證書、會通停車證
 製作服務人員表冊
 當日委員領據簽領
 委員將成績繳交出來
試場場佈(含委員飲用水)
訓練工作人員叫號、抽籤
 大門川堂分流指引
 報到處叫號引導至準備室
 當日帶領委員至考場
 專輔特教
 一般科目
結束
 索取通過初試名單及資料
 訓練服務人員計時按鈴
 準備試務人員資料袋
公告試場及考試時程
便當發送
停車引導
製作考場名稱、指示牌
 準備室抽籤引導至考場
 專輔特教需討論場地
 碧中：實驗教育

